Az MSZSZE
roviditett adatvédelmi tdjékoztatdja

A Magyar Szdmviteli Szakemberek EgyesUlete (székhely: 1024 Budapest,
Margit krt. 7. lll. em. 5., nyilvantartdsi szam: 01-02-0006608, addszam: 18075814-
2-41, telefonszam: 06-1-315-1251, e-mail: mszsze@upcmail.hu, fax: 06-1-315-
1252, Ondlldan képviseli: Botka Erika elndk asszony), mint adatkezeld
fontosnak tartja Ugyfelei és minden egyéb érintett természetes személy
(tovdbbiakban: érintettek) adatkezeléshez kapcsolddd jogdnak tiszteletben
tartdsat és érvényre juttatdsat, ezért ezdton tdjékoztatja az érintetteket, hogy
tiszteletben tartja az érintettek személyhez fUz6dd jogait, €s adatkezelése
sordn a magyar hatdlyos jog anyagi és eljarasjogi szabdlyai, a mindenkor
hatdlyos Belsé Adatvédelmi Szabdlyzat, valamint egyéb mads belsé
szabdlyzatok értelmében jdr el.

Jelen révid adatvédelmi Tdjékoztatd az Adatkezeld Belsé Adatvédelmi
Szabdlyzatdnak (tovdbbiakban: Szabdlyzat) révid kivonata, amely azzal a
céllal j6tt létre, hogy az érintetteket t6mdren tdjékoztassa az Adatkezeld
adatvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb szabdlyairdl. Jelen Tdjékoztatd
a Szabdlyzat mellékletenek tekintendd, és a Tdjékoztatoban nem targyalt
kérdéskorok, témdk vonatkozdsdban a Szabdlyzat, valamint a vonatkozd
jogszabdlyok rendelkezései az irdnyaddak, és ezekkel egyUtt értelmezendd. A
Tdjékoztatd és a Szabdlyzat teljes terjedelmében folyamatosan elérhetd az
adatkezelés tenyleges helyszinén, a 1024 Budapest, Margit krt. 7. lll. em. 5. sz.
alatt.

Kik az érintettek?

Az érintettek korei: Erintett minden, bdrmely meghatdrozott, személyes adat
alapjdgn azonositott vagy - kdzvetlenUl vagy kbdzvetve - azonosithatd
természetes személy, akinek adatait az Adatkezeld kezeli. Az érintettek tehat
elsédlegesen az érdekléddk, a tagok, a sajat Munkatdrsak, az Adatkezeld
természetes személy Partnerei, nem természetes személy Partnereinek
képviseldi, kapcsolattartdi, esetleg egyéb munkavdllaldi. Az érintettek kdrei az
egyes adatkezelések sordn pontosan meghatdrozdsra kerUltek.

Milyen adatkezelési tevékenységeket végez az Adatkezelo és milyen célbdl,
mennyi ideig kezeli az adataimat?

Operativ mUkddéssel kapcsolatos adatkezelések

10.1 Egyszeri informdcidkérés

1. Adatkezeld lehetdvé teszi az érintettek szamdara, hogy a kdvetkezdkben
részletezett adataik megaddsdval az Adatkezelbtél informdaciot kérienek.

2. Azinformdcidkérés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.



Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az AdatkezelSvel
kapcsolatba 1ép és az Adatkezel6tdl informdacidt kér személyes adatainak
megaddsa melleftt.

4, Kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas

telefonszm kapcsolattartdas

e-mail cim* kapcsolattartdas

kérdés tartalma* valaszadds

5. Az adatkezelés célja az érintett szdmdra megfeleld informdcid nyujtasa és

6.

9.

kapcsolattartds.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kévetkezd:

a. Az érintett az Adatkezel6 dltal biztositoft, szdmara elérhetd Uton
keresztGl vagy modon egyeztethet az Adatkezeldvel az Adatkezeld
szolgdiltatdsairdl, és/vagy egyéb, kapcsolddd kérdésekral.

b. Az Adatkezel6 az érintett kérdését megvdlaszolja és azt részére —
ugyanazon az Uton, ahogyan az informdcid kérés érkezett, ha
érintett mashogyan nem rendelkezik — eljuttatja.

c. Erintett, az adatkezelés céligval ésszhangban, dnkéntesen hozzdjarul
ahhoz, hogy ha az informdciokérés soran elérhetdseégét megadta,
azon keresztUl Adatkezeld vele kapcsolatba |épjen, hogy a kérdést
pontositsa, vagy azt részére megvdlaszolja.

Adatkezelés idétartama: cél megvaldsuldsdig. Abban az esetben, ha az
informdcié kéréshez és/vagy informdcié addshoz joghatds fiz6dik, vagy
az érintettet, vagy az Adatkezeldt hasonldan jelentds mértéklben érinti,
Adatkezelb az adatokat a mindenkori elévilési idében kezeli.

Az adatkezelés mdodja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUloN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuljtasat (adatkezelést)
megtagadja.




10.2 Erintettel torténd folyamatos, rendszeres kapcsolattartds sordn
kezelt adatok

Ide tartozik példaul érintettel, kUléndsen a tagokkal folyatott levelezés.

1. Adatkezeld biztositja, hogy az érintett vele kUlbnbdz6 modokon és
forumokon folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tartson.
Példdalozd felsoroldssal élve ilyen az elektronikus alapl kapcsolattartds,
mint az e-mail, vagy a postai Uton vagy telefonon térténd kapcsolattartds,
stb.

2. Az adatkezelés jogalapja:

a. az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa.

b. Abban az esetben, ha az Adatkezeld és az érintett megdllapoddst
kdtnek egymassal példdaul az Adatkezeld valamely szolgdltatdsanak
igénybevételérdl, megvasarldsardl a rendszeres kapcsolattartas
ezen adatkezeléshez kapcsolddd lesz és jogszerUsége a
szerz6déskotésen alapul.

c. Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartds, igy a vonatkozd adatok
kezelése alapulhat az érintett, harmadik személy, vagy az
Adatkezeld jogos érdekén, ilyen esetben «az Adatkezeld
érdekmeérlegelési tesztet hajt végre.

3. Az ‘érintettek kbére: Minden természetes személy, ideértve szervezet
nevében, képviseletében eljard természetes személyt is, aki az egyszeri
informdcidkérésen tul folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tart
az Adatkezel&vel.

4. A kezelt adatok kére és célja:

név* azonositds
telefonszm kapcsolattartdas
e-mail cim* kapcsolattartdas
kérdés, kérdés, egyéb, érintett dltal valaszadds
megadott adat

5. Az adatok kezelésének céljia az érintettel torténd kapcsolattartds,
felmerUIS kérdések, kérések és egyebek megvdalaszoldsa, megolddsa.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szdmdara elérhetd Uton
keresztGl vagy modon, példdalézd  felsoroldssal élve  szoban
(személyesen, telefonon) vagy irdsban (postai Uton, elektronikus
levéloen) felveszi a kapcsolatot, vagy kapcsolatot tart az
Adatkezelbvel és kérdést, kérést vagy egyebet intézi az
Adatkezeld felé.




9.

b. A kapcsolatfelvétel tartalma és jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok
alapjdn az Adatkezeld megteszi a szUkséges |épéseket, példdldzd
felsorolassal élve tdjékoztatja az érintettet.

Adatkezelés idétartama:
a. toérlési kérelem végrehajtdsdig, vagy
b. cél megvaldsuldsdig, vagy
c. ha szerz6dés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, az érintett
vagy harmadik személy, vagy az Adatkezeld érdeke megkivanja,
akkor a teljesités, vagy jogi kdtelezettség eléviléséig, vagy az érdek
megszUnéseig tart.

Peldaul: a levelezés bizonyitékdul szolgdlhat egy ellendrzés soran, ezért az
Adatkezeld kezeli azt elevilési idében.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUloN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuljtasdt (adatkezelést)
megtagadja.

10.3 Idépontegyeztetés

Példdul idépontfoglalds egy szolgdltatds igénybevételéhez.

1.

2.

3.

Adatkezeld lehetdvé teszi az érintettek szdmdra, hogy a kdvetkezdkben
részletezett adataik megaddsdval az Adatkezelbtdl idépontot kérjenek,
amely sordn személyesen egyeztethetnek az Adatkezelével annak
szolgdltatdsairdl, és/vagy egyéb kérdésekrdl.

Az id6épontegyeztetés és -foglalds dnkéntes hozzdjaruldson alapul.

Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki adatainak
megaddsaval idépontot foglal.



4. A kezelt adatok kore:

név* azonositdas

telefonszdm* kapcsolattartds

e-mail cim kapcsolattartds

idépont* szolgdltatds biztositdsdhoz szUkséges

5. Az adatkezelés célja az érintett szdmdra iddépont biztositdsa és
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

9.

a.

p.

Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szamdra elérhetd Uton
keresztUl vagy mddon egyeztethet az Adatkezeldvel idépontot.

Az Adatkezeld az id6épontegyeztetés sordn az Adatkezeld szdmdara
az egyeztetés sordn feltart adatokat elektronikus nyilvantartdsi
rendszerben és/vagy papiralapon régziti és a lefoglalt idépontot az
érintett felé széban és/vagy irasban megerdsiti.

. Idedlis esetben az érintett az idépontban személyesen megjelenik

az Adatkezelbvel kdzdsen megbeszélt helyen, hogy az érintett és az
Adatkezeld az idépontegyeztetés célijgt, amely lehet példdul
személyes interju, teszt, vagy megbizds addsa, teljesitsék.

. Amennyiben érintett személyes interju vagy teszt céljdbdl egyeztet

idépontot az Adatkezeldvel, az Adatkezeld a sz&dmdra kordbban
megadott érintetti adatokat, igy példdaul az dnéletrajz adatait az
idépontfoglalds adataival ésszekapcsolhatja.

Erintett, az adatkezelés célijdgval 6sszhangban, &nkéntesen
hozzdjdrul ahhoz, hogy ha megadja elérhetéségét, azon keresztUl
Adatkezeld vele kapcsolatba Iépjen, hogy 6t az idépont esetleges
elmaraddsdrdl  tdjékoztassa, vagy érintett esetleges panaszat
megvdlaszolja, vagy panaszdval kapcsolatos egyéb |épéseket
tegyen.

Adatkezelés idétartama:
Q.
b.

cél megvaldsuldsdig.

abban az esetben, ha az idéponthoz (vagy elmaraddsdhoz)
valamilyen joghatds fUz&dik, vagy fUzédhet, vagy jogi kdtelezettség
teljesitésének bizonyitdsa, vagy jogos érdek érvényesitése
szempontjabdl relevdns, akkor az adatokat az Adatkezeld megdrzi
az dltaldnos elévulési iddben, vagy a jogos érdek fenndlldsdig.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.




11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdara nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuljtasdt (adatkezelést)
megtagadja.

10.4 Megdllapoddsok megkdtésével kapcsolatos adatkezelés

. Adatkezeld megdllapoddsokat kdthet kUldnb6zé célokbdl, pl. eléaddkkal.

2. Jogalap: a megdllapodds megkdtése

a. 6nkéntes hozzdjaruldson alapul.

b. a GDPR alkalmazdsatdl kezdddden, megdllapodds megkdtése
esetén az adatkezelés jogalapja a 6. cikk 1. b. pontja (az
adatkezelés olyan szerzbdés teljesitéséhez szUkséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtéset megeldzden
az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szUkséges).

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, valamint szervezet
nevében, képviseletében eljard természetes személy, aki az Adatkezelbvel
- személyes adatok megaddsa mellett — megdllapoddst koét az
Adatkezelbvel.

4. Kezelt adatok kére és célja:

nev* azonositds

telefonsz&m* kapcsolattartds

e-mail cim* kapcsolattartds

szerz6dés targya szerz6dés tartalmi eleme

fizetési feltételek szerz6dés tartalmi eleme

jogok és kotelezettségek szerz6dés tartalmi eleme

5. Az adatkezelés célja a megdllapodds megkdtése, kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezod:

a. Az érintett az Adatkezel6 egymdssal egyszeri vagy toblbszori
alkalommal egyeztetnek egymadssal a megdllapodds részleteirdl.

b. Erintett adatait a megdllapodds létrehozdsdhoz az Adatkezeld
szdmdra  megadja, onkéntesen és  befolydsmentesen a
megdllapoddst megkdti az Adatkezelbvel.
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c. Az érinteft és Adatkezeld egyUttesen, vagy valamelyik fél létrehozza
a megdllapodds tervezetét, amelyet kdzds akaratelhatdrozasbol
aldirnak.

d. Adatkezel6 a megdllapoddst az erre rendszeresitett elektronikus
és/vagy papir alapu nyilvantartdsi rendszerben régziti.

e. Adatkezeld érintettet, vagy érintette az Adatkezeldt a teljesitése
folyamatdban értesitheti a teljesités egyes I€péseirdl.

f. Erintett, az adatkezelés céljdval 8sszhangban, dnkéntesen hozzdjdrul
ahhoz, hogy megadott elérhetdségén keresztil Adatkezeld vele
kapcsolatba I1épjen a teljesités részleteinek egyeztetésével, és/vagy
kapcsolodo kérdésekkel kapcsolatban.

Adatkezelés idétartama:

a. azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek
érvényesithetéségének eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsdn
az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli,

b. olyan személyes adatok vonatkozdsdban, amelyek bizonylatokra
kerUlnek, és a bizonylat a kdényvviteli elszdmoldst tdmasztja ald, az
adatkezelés id6tartama a 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
alapjan legaldbb 8 év.

Az adatkezelés mdodja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: amennyiben harmadik fél felé kdzlésre kerUl, ugy e cimzett

adatait az |. sz. melléklet tartalmazza.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

1.

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuljtasat (adatkezelést)
megtagadja.

10.5 Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezeld a Munkatdrsak munkabérét és egyéb jaranddsdgait
Atutaldssal fizeti meg, valamint harmadik felek felé térténd pénzigyi



kbdtelezettsegek teljesitését banki  dtutaldssal  teszik meg, bizonyos
esetekben az érintett pénzlgyi teljesitést tehet az Adatkezeld felé, vagy
pénzUgyi teljesitést fogad az Adatkezeld részérdl. Mindegyik esetben az
Adatkezelb személyes adatokat kezel.

. Adatkezelés jogalapja:

a. az érintettek, mint Munkavdallaldk és mds, harmadik felek felé térténd
pénzUgyi teljesités és ehhez kapcsoldddan az érintettek adatainak
kezelése jogi kotelezettség teljesitése és/vagy szerzdédés alapjdn
kdtelezd.

b. Abban az esetben, ha az érintett utaldst eszkdzdl az Adatkezeld felé,
ugy kapcsolddd adatait dnkéntes hozzdjdrulds alapjdn adta meg,
kiveve, ha az Adatkezeld felé torteénd pénzigyi teljesitést az érintett
szamara jogszabdly, vagy az Adatkezelbvel kotott megdllapodds
irta eld.

. Erintettek kére: Minden természetes személy, aki felé az Adatkezels dltal
kezdeményezett dtutalds térténik, tovdbbd minden természetes személy,
aki bankon keresztUl torténd atutaldssal kivan pénzigyileg teljesiteni az
Adatkezeld szamdara.

4. A kezelt adatok kore és célja

szdmlabirtokos neve* azonositas
bankszdmla szdma* azonositds, utalds
kbzlemény* azonositdas
bsszeg* azonositdas

5. Az adatkezelés célja a pénzigyi teljesités eldsegitése, ellendrzése.

6. A bank- és Uzleti titok megdrzése érdekében Adatkezeld minden ésszer(

lépést megtesz annak érdekében, hogy fenti adatok kizérdlag annak a
Munkatdarsnak jusson tudomdsdra, akinek azok a feladatai elvégzése
érdekében elengedhetetlenll szUkségesek, és ehhez megfeleld
jogosultsaggal rendelkezik.

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett elézetesen megadja banki adatait az Adatkezeld dltal
torténd  atutalds  teljesitéséhez, pl.  Munkatdrs  megadija
bankszamlaszdmdat az Adatkezeld szdmdara, vagy az érintett utaldast
kezdeményez az Adatkezeld szdmdra, és igy az érintett a banki
atutalds megtorténtével az Adatkezeld szadmdra megismerhetéve
teszi a fenti adatait, tehdt a sikeres banki utalast kdvetden az
Adatkezeld bankszdmldjdra megérkezik az utalt dsszeg és a fenti
adatok.

b. Adatkezeld részerdl térténd banki Gtutalds esetén az Adatkezeld a
szamldk, bizonylatok és egyebek alapjan Osszedllitia az atutalds
cimzettieinek listdjat, hozzdjuk kapcsolva a pénzlgyi teljesitést



jelentd OGsszegeket, majd vezetdi jovadhagydst kdvetdéen a banki
atutaldst végrehaijtja.

c. Adatkezel6 a banki dtutaldsokat, fuggetlentl attdl, hogy bejoévo,
vagy kimend utaldsokrdl van szo, ellendrzi.

d. A banki dtutalds adatait Adatkezeld adatfeldolgozdja felé
dtadhatja, ha van kapcsoldédd feladattal (pl. kdnyvelés) megbizott
adatfeldolgozdja.

8. Adatkezelés id&tartama: azon  jogviszonybdl eredd jogok  és
kdtelezettsegek érvényesithetéségéenek eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli.

9. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11.Adatkdzlés: harmadik fél/felek szdmdra kerUl kodzlésre, igy példdul bank
felé, e személy(ek) azl. sz. mellékletben kerUlt(ek) megnevezésre.

12.Szervezési é€s technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

13. Automatizalt doéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

14.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezelé a szolgdltatds nyujtdsdt (adatkezelést)
megtagadja.

10.6 Panaszkezelés

1. Adatkezeld biztositja, hogy az érintett valamely szolgdltatasra, és/vagy
Adatkezeld magatartdséra, tevékenységére vagy —mulasztasara
vonatkozd panaszat szoban (személyesen, telefonon) vagy irdsban
(személyesen vagy mas dltal dtadott irat Utjan, postai Uton, elektronikus
levélben) kdzolhesse.

2. A panaszkezelés folyamata dnkéntes hozzdjdrulds alapjdn indul meg, de
panasz esetén az adatkezelés kotelezd.

3. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki megrendelt
szolgdltatdasra és/vagy Adatkezeld magatartdsdra, tevékenységére vagy
mulasztdsdra vonatkozd panaszat széban vagy irdsban kdzdini kivanja.



4. A kezelt adatok kére és célja:

panasz azonositdja azonositds

nev azonositas

panasz beérkezésének idépontja azonositds
telefonszdm kapcsolattartdas

a hivds idépontja azonositas

a beszélgetés sordn megadott azonositds
személyes adatok

szamldzasi/levelezési cim kapcsolattartdas
panaszolt termék/szolgdltatds panasz kivizsgdldsa
csatolt dokumentumok panasz kivizsgdldsa
panasz oka panasz kivizsgdldsa
Maga d panasz panasz kivizsgaldsa

5. Az adatok kezelésének célja az érintett és panasz azonositdsa, valamint a
torvénybdl szarmazd kdtelezben rogzitendd adatok felvétele, kezelése és
a kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett panaszat széban (személyesen, telefonon) vagy irdsban
(személyesen vagy mds dltal dtadott irat Utjdn, postai Uton,
elektronikus levélben) kozli az Adatkezelbvel.

b. Amennyiben érintett panaszat széban teszi meg, ugy arrdl az
Adatkezelé panaszbejelentd nyomtatvdanyt, vagy annak
tartalmdval megegyezd jegyzékdnyvet vesz fel.

c. Amennyiben érintett panaszat iradsban kivanja megtenni, Ugy arra
lehetdsége van.

d. Adatkezeld a panaszt feldolgozza, és a lehetd legrévidebb idén
belUl megvdlaszolja.

e. Adatkezeld torekszik az esetlegesen felmerGlé panaszok mieldbbi,
kdzbs érdekek szerinti rendezésére.

7. Adatkezelés idétartama: Adatkezeld a panaszrél felvett jegyz&kdnyvet és
a vdlasz masolati példanydt a felvételUktdl szamitott 5 évig kezeli a
vonatkozd és hatdlyos 1997. évi CLV. térvény 17/A § 7. bek. alapjdn,
kotelezben.

10.7 Hozzdjdruld nvilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

1. Adatkezelé az érintettektdl papir alaply vagy elekironikus hozzdjdaruld
nyilatkozatot kér az adataik megismeréséhez, kezeléséhez, adott esetben
tovdbbitdsdhoz.

2. A hozzdjdruld nyilatkozat addsa dnkéntes hozzdjdruldson alapul.




3. Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki adatainak valamilyen
célbdl torténd kezeléséhez hozzdjdruld nyilatkozatot ad az Adatkezeld
szadmdara.

4, Kezelt adatok kore és célja:

hozzdjdaruldsi nyilatkozatban megjeldlt | hozzdjdrulds teljesitéséhez szikséges

legszUkségesebb adat

elektronikus hozzdjdrulds esetében IP | bizonyithatdsdg

cim

5. Az adatkezelés célja: a hozzdjdruld nyilatkozatok kezelése az adatkezelés
jogalapjdnak bizonyithatdésdga, valamint a  hozzdjdrulds teljesitése
szempontjabdl szUkséges (elszdmoltathatdsdg elve), valamint
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezod:

a.

o.

C.

Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, sz&mdara elérhetd Uton
keresztUl vagy mddon jarul hozzd az adatok kezeléséhez.

Peéldalozo felsoroldssal élve az érintett elektronikusan a weboldalon,
vagy papir alapon adja meg elbzetes hozzdjdruldsat az adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld a hozzdjdruld nyilatkozatokat papir alapon vagy
elekironikus Uton letdrolja és kezeli késdbbi visszakereshetdseg és
bizonyithatdsdg okdn. A hozzdjdruld nyilatkozatokat zdrtan kezeli az
Adatkezeld.

7. Adatkezelés idotartama:

a.

p.

azon jogviszonybdl eredbé  jogok és kdtelezettseégek
érvényesithetdségének eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsdn
az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, vagy

ha ilyen jogviszony nem jott 1étre, akkor az érintett kérésére torlésig.

8. Az adatkezelés modija: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: az I. sz. mellékletben kerUltek megnevezésre, ha a hozzdjdrulds
adattovdabbitdssal kapcsolatos.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUIon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem




szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

Marketinggel kapcsolatos adatkezelések

10.8 Hirlevél kUldése

1.

2.

3.

4,

Erintett az szolgdltatdsok igénybevétele eldtt vagy sordn, vagy egyéb mds
modon  a  kdvetkezbkben meghatdrozott adataival iratkozhat fel
hirlevélre.

A hirlevélre térténd feliratkozds dnkéntes hozzdjdruldson alapul.
Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld hireirdl,
akcioirdl, kedvezményeirdl rendszeresen értestlni kivan, ezért személyes

adatainak megaddasaval a hirlevél szolgdltatasra feliratkozik.

A kezelt adatok kore és célja:

név

azonositds

e-mail cim hirlevél kikUldése

5.

10.

1.

A hirlevél kUldéssel kapcsolatos adatkezelés célja a cimzett teljes korl
dltaldnos, vagy személyre szabott tdjékoztatdsa az Adatkezeld legujabb
akcioirdl, esemeényeirdl, hireirdl, értesités szolgdltatdsok valtozasardl,
elmaraddasardl.

Hirlevél kikUldése kizardlag az érintett elézetes hozzdjaruldsaval torténik.

Az Adatkezeld kizdrélag addig kezeli az ebbdl a célbdl felvett személyes
adatokat, amig az érintett le nem iratkozik a hirlevél listardl, vagy a 10.
pont szerinti esetben megerdsitést nem ad.

Az érintett a hirlevélrdl bdrmikor leiratkozhat, az elektronikus levelek aljan,
valamint az mszsze@upcmail.hu e-mail cimre kildott lemonddsi kérelem
utjdn.

Postai Uton a kdvetkezd cimen iratkozhat le a hirlevélrdl: Magyar
Szamviteli Szakemberek EgyesUlete, 1024 Budapest, Margit krt. 7. 1ll. em. 5.

Az Adatkezeld a hirlevél listat hdromévente felUlvizsgdlja, és a hirlevél
kUldéshez hdrom év utdn megerdsité hozzdjdrulast kér. Annak az
érintettnek az adatait, aki nem ad megerdsité hozzdjdruldst az Adatkezeld
torli az adatdllomdnybdl.

Adatkezelés id&tartama: érintett kérésére torlésig, vagy ha érintett
tovdbbi hozzdjdruldst nem ad.




12.Adatkezel6 a kikGldott hirlevelek olvasottsagdrdl, a hirlevelekben levd
linkekre térténd kattintasok segitsegével, statisztikat vezet.

13. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, automatizdltan torténik.
14. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

15.Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerOl kozlésre, kivéve, ha
adatfeldolgozdt vesz igénybe.

16.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

17.Automatizdlt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

18.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdara nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeldé a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

10.9 K&zbsséaqi oldalakon torténd marketing

1. Adatkezeld helyi szervezetei kdzOl néhdny elérhetd a facebook.com
oldalon, valamint mds k&zdsségi oldalakon.

2. A koz06sségi oldalak, azon belUl is kUldndsen a Facebook oldal haszndlata
és az azon keresztll, az Adatkezelével térténd kapcsolatfelvétel,
kapcsolattartds, és egyéb, a kdzdsségi oldal dltal megengedett mivelet
dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek koére: Azon természetes személyek, akik az Adatkezeld
kbzossegi oldalait, kUlondsen facebook.com kdzdsségi oldaldn 1évd oldalt
vagy azon megijelend tartalmakat dnként kdvetik, megosztjdk, kedvelik.

4, Kezelt adatok kore és célja:

érintett publikus neve azonositds

publikus fotdja azonositds

publikus e-mail cime kapcsolattartas

érintett kdzdsségi oldalon keresztUl kapcsolattartds, valaszadds alapja
kGldott Uzenete

érintett dltali értékelés, vagy mds mindségjavitds, vagy egyéb mivelet
mUvelet eredménye célja




5. Adatkezeld az érintettekkel a kdzdsségi oldalon keresztUl kizardlag akkor
kommunikdl, és igy a kezelt adatok kdérének célja akkor vdlik 1ényegessé,
ha az érintett a kdzdssegi oldalon keresztUl keresi meg az Adatkezeldt.

6. A kdz6sségi portdlokon, kildndsen a Facebook-on torténd jelenlét és az
azzal kapcsolatos adatkezelés célia a weboldalon taldlhaté tartalmak
kdzOsségi oldalon térténd megosztdsa, publikdldsa, marketingje. A
kbzosségi oldal segitségével az érintett tdjékozddhat a leguUjabb akcidkrdl
is.

7. Erintett a kdézdsségi oldal feltételei alapjdn dnként hozzdjdrul az Adatkezels
tartalmainak kdvetésével, kedveléséhez. Példdldézd meghatdrozdssal élve,
a Facebook oldalon taldlhatd Uzend falon kdzzétett hirfolyamra az érintett
az oldalon taldlhaté like"/ ,tetszik” linkre kattintva iratkozhat fel, és ezzel
hozzdjdrul az Adatkezeld hireinek és ajanlatainak kdzzétételéhez a sajat
Uzendfaldn, és az ugyanitt taldlhaté | dislike”/"nem tetszik” linkre kattintva
iratkozhat le, tovdbbd az Uzend fal bedllitdsai segitségével tordlheti a nem
kivant, Uzend falon megjelend hirfolyamokat.

8. FErintett az Adatkezeldt szdvegesen és szdmszerlen értékelheti, ha ezt @
kbzosségi oldal lehetévé teszi.

9. Adatkezeld6  kdzdsségi  oldaldn,  kUldndsen  Facebook  oldaldn
képeket/videodfelvételeket is kdzzétesz a kUlonbdzd eseményekrdl, az
Adatkezeld szolgdltatasairdl, egyebekrdl. Adatkezeld a facebook oldalt
bsszekapcsolhatia mdas kdzosségi oldalakkal a facebook.com kdzdsseqi
portdl szabdlyai szerint, igy a facebook oldalon térténd kdzzétételen érteni
kell az ilyen kapcsolt kbzdsségi portdlokon torténd kdzzétételt is.

10. Amennyiben nem tomegfelvételrdl, vagy kozéleti szereplésrdl készOlt
felvételrdl van sz6 (Ptk. 2:48.8§), Adatkezeld mindig kikéri az érintett irdsbeli
hozzdjaruldsat a képek kdzzététele elbtt.

11.Erintett az adott kdzdsségi oldal adatkezelésérdl tdjékoztatdst az adott
kbzosségi  oldalon kaphat, ennek megfeleléen a Facebook oldal
adatkezelésérdl tajékoztatast a www.facebook.com cimen kaphat.

12. Adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig.

13. Az adatkezelés mddja: elekironikusan, manudlisan.

14. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

15. Adatkdzlés: harmadik fél szdmdra adat akkor kerdl kdzlésre, ha Partner

végzi a kdzdsségi oldal marketingjét. llyen esetben a Partner az |. sz.
mellékletben kerUlt megnevezésre.



16.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

17. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyet az

1.

2.

3.

Adatkezeld nem végez. Adatkezel ugyanakkor felhivia a figyelmet arra,
hogy az adott kdzdsségi oldalt Uzemeltetdé adatkezeldé végezhet
profilalkotdst vagy mdas, automatizdlt adatkezelést, de ebben az esetben
az adatkezeld a kdzdsségi oldalt Uzemeltetdie lesz.

10.10 Weboldal Idtogatdsi adatok

I.  Hivatkozdsok és linkek

Adatkezelé weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan
oldalakra mutatnak, amelyeket nem az Adatkezeld Uzemeltet, csupdn a
|dtogatdk tdjékoztatdsat szolgdljgk. Az Adatkezelbnek nincs semmi
befolydsa a partner cégek dltal Uzemeltetett weboldalak tartaimdara és
biztonsagdra igy nem is tartozik feleldsséggel azokért.

Adatkezeld ezért arra kéri az érintetteket, hogy tekintsék &t az dltaluk
meglatogatott oldalak adatvédelmi tdjékoztatdjat mieldtt az adott, nem
az Adatkezeléhdz tartozd oldalon az adatait bdrmilyen formdban
megadna.

lI. Cookie-k

Adatkezeld tekintettel a 2003. évi C. tdrvény 155.§ 4. bekezdésében
foglaltaknak, miszerint ,,Egy el&fizetdbnek vagy felhaszndlonak elektronikus
hirkdzlé végberendezésén csak az érintett felhaszndld vagy eléfizetd
vildgos és teljes kdrd - az adatkezelés céljdra is kiterjiedd - tdjékoztatdsat
kdvetd hozzdjdruldsa alapjdn lehet adatot tdrolni, vagy az ott tdrolt
adathoz hozzdafémi” a kdvetkezd tdjékoztatdst adja az dltala haszndilt
analitikai eszkbzodkkel, azaz cookie-kkal (magyarul: sUti) kapcsolatban.

Adatkezeld a kovetkezd cookie-kat haszndlja, amelyek céljat aldbb
hatdrozza meg:
a. FeltétlenUl szUkséges cookie-k
i. Az ilyen cookie-k nélkilézhetetlenek a weboldal megfeleld
mUkddéséhez. Ezen cookie-k elfogaddsa nélkUl Adatkezeld
nem tudja garantdlni a weboldal elvartaknak megfeleld
muUkodését, sem pedig azt, hogy minden, a felhaszndld
dltal keresett informdcidhoz a felhaszndld hozzd fog jutni.
ii. Ezek a cookie-k nem gyUjtenek be személyes adatokat az
érintettdl vagy olyan adatokat, amelyek marketing célokra
haszndlhatok fel.



ii. FeltétlenUl szUkséges cookie-k példdul a Teljesitmény
cookie-k, amelyek informdcidét gyUjtenek arrdl, hogy a
weboldal megfeleléen muUkodik-e, mUkddésében
tapasztalhatdéak-e hibdk. Az esetleges hibdk jelzésével az
Adatkezeld seqitségére vannak a weboldal
tokéletesitéséhez, illetve jelzik, hogy melyek a weboldal
legnépszerlbb részei.

b. Funkciondlis cookie-k

i. Ezek a cookie-k biztositidk a weboldal érintett igényeire
szabotft kdvetkezetes megjelenését, és megjegyzik az
érintett  dltal  vdlasztoftt  bedllitdsokat  (példdul:  szin,
betiméret, elrendezés).

c. Célzott cookie-k

i. A célzott cookie-k biztositjok azt, hogy a weboldalon
megjelend hirdetések igazodjanak az érintett érdeklédési
kéréhez. A weboldalon elsésorban az Adatkezeld dital
nyUjtott  szolgdltatdsokhoz, termékekhez kapcsolddd
hirdetések taldlhatok és az érintett szdmdra kedvezébb
ajdnlatok elérésének megkdnnyitését szolgdljdk.

d. Harmadik fél altal biztositott cookie-k

i. Eléfordulhat, hogy a weboldalon megjelenik olyan,
harmadik fél — példdul egy kdzdsségi oldal - dltal biztositott
cookie, amely lehetévé teszi az adott tartalom
megosztdsdt  vagy kedvelését, és amivel olyan
informdcidkat kiUld a harmadik fél szdmdra, amiket az
késébb arra haszndlhat fel, hogy mas weboldalakon is
hirdetéseket jelenitsen meg az érintett szadmara.

5. A cookie tovdbbd segit a weboldal ergondmia kialakitdséanak javitdsaban,
felhaszndaldbardat weboldal kialakitasdban, a latogatdk online éiményének
fokozdsa érdekében.

lll.  Analitika, Facebook pixel (képpont)

6. Adatkezeld a weboldalba, (vagy annak bdrmely aloldaldba) ugynevezett
Facebook pixel (kordbban konverziokdvetési képpont)  eszkdz
haszndlataval JavaScript-kédot dagyaz be, amely Uzenetet kiUld a
Facebook-nak, amikor a felhaszndlé felkeresi az oldalt vagy végrehajt ott
egy muveletet. Ez egyrészt az Adatkezeld rekldmra forditott koltségei
megtérilésének értelmezését segiti, masrészt megkdnnyiti, hogy olyan
felnaszndldk szdmdra jelenitse meg hirdetéseit, akiknél nagyobb
valdszinUségU a Facebook-on kivUli konverzié. A Facebook pixelt személyes
adatokat nem gyUjt, nem tdrol, nem tovdbbit. A Facebook pixel
haszndlatardl, muikddésérdl a www.facebook.com oldalon taldlhaté
b&vebb informdcio.

IV. Facebook remarketing



7. Adatkezelé a weboldalba, (vagy annak bdrmely aloldaldba) kédkészletet
helyez el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt [dtogatd
felnaszndld szamdra az Adatkezeld rekldmija, hirdetése elérhetdvé vdaljon
akkor, mikdzben a Facebook-ot haszndlja. A Facebook remarketing
kodkészlet személyes adatokat nem gyUjt, nem tdrol, nem tovdbbit. A
kodkészlet haszndlatdardl, mikodéserdl a www.facebook.com oldalon
taldlhatd bévebb informdcio.

V. Google Adwords remarketing

8. Adatkezel6 a weboldalba, (vagy annak bdrmely aloldaldba) kddkészletet
helyez el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt [dtogatd
felnaszndld szamdra az Adatkezeld rekldmija, hirdetése elérhetdvé vdaljon
akkor, mikdzben a Google Display Hdalézat webhelyein bdngésznek,
és/vagy az Adatkezelére, vagy az Adatkezeld szolgdltatasaival
kapcsolatos kifejezésre keresnek a Google rendszerében. A kodkészlet
személyes adatokat nem gydjt, nem tdrol, nem tovdbbit. A kédkészlet
haszndlatardl, mikddésérdl a http://support.google.com oldalon taldlhatd
bévebb informdcio.

9. Mindezek alapjan, az Adatkezeld az analitikai rendszereket nem haszndlja
személyes adatok gyUjtésére.

10.Adatkezeld felhivia a felhaszndldok figyelmét, hogy a legtdbb internetes
bdngészd automatikusan elfogadja a cookie-kat, a Idtogatdknak
azonban lehetéséglk van ezeket kitdérdlni, vagy automatikusan
visszautasitani.

11.Mivel minden bodéngészd eltérd, a felhaszndld egyénileg, a bdngészd
eszkdztdr segitségével dllithatja be a cookie-kal kapcsolatos preferencidit.

12. Adatkezeld felhivia a felhaszndldk figyelmét, hogy elképzelhetd, hogy

bizonyos tulajdonsadgokat nem tudnak haszndlni a weboldalon,
amennyiben Ugy déntenek, hogy nem fogadjdk el a cookie-kat.

Felnottképzéssel kapcsolatos adatkezelések

10.11 Jelenléti ivekkel, felnbttképzési szerzddéssel, haladdsi napldval,
vizsga teljesitésével kapcsolatos adatkezelés

1. Adatkezel6 a felndttképzési szerzédést, a haladdsi napldt és a vizsga
teljesitését igazold dokumentumokat a 2013. évi LXXVIIL. térvény alapjdn
kezelni kdteles.



5.

Adatkezeld az oktatdsokon, a gyakorlati foglalkozdson, a konzultdcion, a
vizsgdkon torténd részvételt jelenléti iv vezetésével kodveti nyomon
tekintettel arra, hogy a 2013. évi LXXVIl. térvénybdl erre vonatkozd
kdtelezettsége fakad.

Az adatkezelés jogszabdly alapjdan kotelezd.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki felndttképzési
szerzbdést kot az AdatkezelSvel.

Az adatkezeléssel érintett adatok kére és célia a jelenléti iv
vonatkozdsdban

név* és aldirds azonositds és részvétel igazoldsa

idépont adott idépontban térténd részvétel

igazoldsa

6.

/.

Az adatkezeléssel érintett adatok kdre a felnbttképzési szerz6dés
tekintetében megegyezik az eldz4 alfejezetben meghatdrozott adatokkal.

Az adatkezeléssel érintett adatok kére a haladdsi napld vonatkozdsdban

név* és aldirds azonositds és részvétel igazoldsa

idépont, hianyzdsok szama, datum* | adott idépontban térténd

részvétel/hidnyzds igazoldsa

8.

9.

Az adatkezelés célja a torvényi kdtelezettségek teljesitése, a képzés
megtortének és a képzésen térténd részvételnek a bizonyitdsa.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett feln6ttképzéesi szerzédést kdt az Adatkezeldvel, amelynek
egy példdanyat az Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzat alapjdn
eltdrol.

b. Erintett a meghatdrozott idépontokban részt vesz az oktatds/képzés
ordin és aldirdsaval jelenléti ivet tolt ki.

c. A hidnyzdsokrdl az Adatkezeld haladdsi napldt vezet, amelyet az
Iratkezelési Szabdlyzat alapjdn letdrol.

d. Adatkezeld az oktatdsok/képzések lebonyolitdsa és a jogszabdlyi
kdtelezettségek betartdsa érdekében tanuld- és vizsganyilvantartdst
vezet az ezt a célt szolgdld elekironikus nyilvantartasi rendszerben
és/vagy papir alapon.

e. Frintett az adott oktatdsnak/képzésnek megfelelden, a tanultakrdl
vizsgat tesz/tehet, amely tdérténhet elektronikus Uton, papir alapon,
és/vagy gyakorlati vizsga keretében.

f. Erintett, az adatkezelés céljaval dsszhangban tudomdsul veszi azt,
hogy

i. megadott adatait az Adatkezel6 az oktatas/képzés
teljesitésével kapcsolatban kezeli, hatésdgok felé tovdabbitja,
ha jogi kdtelezettségei teljesitéséhez az szUkséges.




i. elérhetéségein keresztUl Adatkezeld vele kapcsolatba [ép,
hogy &t az oktatds, képzés mddosuldsdardl, ellenetetlentiésérdl
tdjékoztassa, vagy ezek megrendezésével kapcsolatos egyéb
tajékoztatdst nyujts, érintett esetleges panaszat megvdlaszolja,
vagy panaszdaval kapcsolatos egyéb |épéseket tesz.

10. Adatkezelés idétartama: 2013. évi LXXVII. térvény 16. §-a alapjdan 5 évig.
11.Az adatkezelés mddja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.
12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

13. Adatkdzlés: ellendrzés esetén hatdsag, pdlydzati kiirds esetén a pdlydzati
ellendrzd szerv felé kerllhez kdzlésre.

14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

15. Automatizdlt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

16.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeldé a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

10.12 Adattovdbbitds NGM felé

1. A kreditpontos képzések kapcsdn az Adatkezeld a jelenléti iveket a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium felé kdteles tovdbbitani.

2. Az adattovdbbitds jogalapja: jogi kdtelezettség teljesitése
3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, ideértve szervezet
nevében, képviseletében eljdrd természetes személyt is, aki az Adatkezeld

dltal szervezett kreditpontos képzésen részt vesz.

4. Kezelt, tovdbbitott adatok kdre és célja:

név* azonositds

idépont* részvétel bizonyitasa

nyilvantartdsi szam* azonositds

kreditpont szdma* megszerzett pont regisztracidjdhoz
NGM dltal meghatdrozott egyéb érintett dltal meghatdrozott cél
adat*

5. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:




8.

9.

a. Az érinteft a fent meghatdrozott adatait megadja, és tudomasul
veszi, hogy azokat az Adatkezeld az NGM felé tovdbbitia a
kreditpontok nyilvantartasa miatt.

b. Adatkezeld az adatokat elektronikus Uton titkositva, vagy papir
alapon a Partner sz&dmdra eljuttatja.

Adatkezelés idétartama: azon  jogviszonybdl eredd  jogok  és
kdtelezettségek érvényesithetdségének eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Adatkdzlés: NGM felé torténik.

10.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

11. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

12.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuljtasdt (adatkezelést)
nem tudja teljesiteni.

10.13 Rendezvényszervezés/eldaddsszervezés

. Adatkezeld lehetbvé teszi érintettek kisebb-nagyobb csoportja szédmdara,

hogy szolgdltatdsait ugyanazon idépontban, egyszerre vegyék igénybe
rendezvény vagy eléadds sordn.

2. Az adatkezelés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy (tag), aki mds érintettekkel
egyUtt, egyazon idépontban kivanja igénybe venni Adatkezeld
szolgdltatdsait rendezvény céljaval.

4. A kezelt adatok kére és célja

név/kapcsolattartd neve azonositds

e-mail cim kapcsolattartds

cim kapcsolattartds

telefonszdm kapcsolattartds

létszdm szervezéshez szUkséges adat

felndttek szdma szervezéshez szUkséges adat




érkezés idépontja szervezéshez szUkséges adat

tavozds idépontja szervezéshez szUkséges adat
érintett dltali egyeb kbzlemény valaszadds
5. Az adatkezelés céljia a rendezvény megszervezésével kapcsolatos

8.

9.

feladatok ellatdsa, valamint kapcsolattartds az érintettel.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szdmdra elérhetd Uton
keresztGl  vagy mdoédon megaddséval informdcidt  kérhet,
egyeztethet az Adatkezelbvel a rendezvénnyel kapcsolatban.

b. Erintett, az adatkezelés célijgval &sszhangban, &nkéntesen
hozzdjdrul ahhoz, hogy Adatkezeld vele kapcsolatba épjen az
adatkezelés céligval  kapcsolatban, pl.  érintett  kérdését
megvalaszolja.

Adatkezelés id6tartama: cél megvaldsuldsdig,  azonositdsi  és
kapcsolattartdsi adatok vonatkozdsdban azon jogviszonybdl eredd jogok
és kotelezettségek érvényesithetdségének elévilléséig tart, amely
jogviszony kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan
adatok vonatkozdsdban, amelyek bizonylatokra kerlinek, és a bizonylat a
kdnyvviteli elszadmolast tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. térvény 169. § (2) bekezdése alapjdn legaldbb 8 évig.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10.Adatkdzlés: a helyszint biztositd személy szamdara kerUl kdzlésre, aki

elézetesen megnevezésre kerUl az érintettek szadmdara.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdara nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyuljtasdt (adatkezelést)
megtagadja.

Weboldallal kapcsolatos adatkezelések

10.14 Weboldalra térténd tagsdgi reqgiszirdciod




1. Adatkezeld lehetévé tesz

weboldaldra regisztrdljanak,

az érintettek szdmdra, hogy tagként a
megkoénnyitve a weboldalon keresztUl

elérhetd szolgdltatasok igénybe vételének folyamatat, és lehetdve téve az
Adatkezeld, mint egyesilet tagsagdbdl fakadd kedvezményekhez jutdst.

2. A tagsagiregisztracid dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldra énkéntesen, személyes adatainak megaddsaval regiszirdl.

4. A kezelt adatok kdre és célja természetes személy esetén:

név* azonositds
szUletési név* azonositdas
szUl. hely, id&* azonositdas
anyja szGletési neve azonositas

lakcime azonositds, kapcsolattartdas
mobiltelefonsz&m kapcsolattartdas
e-mail cim* kapcsolattartdas
fax kapcsolattartds
nyilvéntartdsi szam (kényveldi, azonositdas
adoétanacsadoi, addszakéertoi,

okleveles addszakértdi,

kdnyvvizsgdldi)

NGM nyilvantartasban szerepld azonositas
adatok

legmagasabb iskolai végzettség statisztika
szakképesités statisztika
nyelvismeret statisztika

adatkezelési hozzdjarulds jelzése

bizonyithatdsdag, elszdmoltathatdsag
megvaldsuldsa

szamldzdsi adatok

szamldzashoz kerdl felhaszndldsra

helyi szervezet megjeldlése

tagsdg

5. Az adatkezelés célja az érintett adatinak rogzitése, a tagsdgi jogviszony

létrehozdsa, a  kizdrdlag

tagként hozzaférhetd  jogosultsadgainak,

kedvezményeinek, hozzaférésének megaddsa, érvényesitése, ellendrzése,
a szolgdltatdsok igénybe vételének megkdnnyitése, valamint

kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a. Erintett a weboldal egy meghatdrozott fellletén keresztUl a fent
meghatdrozott adatait megadhatjia és azokat (kattintassal)
eljuttathatja az Adatkezeld részére.

b. A megadott adatok a weboldalt kiszolgdld szerverre fitkositott
csatorndan keresztUl jutnak el.

c. Adatkezeld a regisziradciét manudlisan feldolgozza.



8.

9.

d. Amennyiben érintett a taggd vdalhat és megtette az egyéb, eldirt
lépéseket, pl. medfizette az éves dijat, Ugy Adatkezelé a megadott
adatokat manudlisan betdpldlja az Adatkezeld kildn erre a célra
rendszeresitett elekironikus nyilvantartdsi  és/vagy papir alapu
rendszerébe.

e. A taggd vdlt érintett dnkéntesen hozzdjdrul ahhoz, hogy Adatkezeld
az érintett dltal megadott kapcsolattartdsi mdédokon keresztUl
értesithesse az érintettet az Adatkezeld dltal nyujtott lehetdségek,
szolgdltatds igénybevételérdl, vagy azok ellehetetlenllésével
kapcsolatosan, amennyiben az szUkséges.

f. Abban az esetben, ha érintett jelzi Adatkezeld felé, hogy
meghatdrozott naptdl nem kivan tag lenni, Ugy Adatkezeld e napot
megeldz8 munkanapon térli az érintett minden adatdt az erre
rendszeresitett elekironikus nyilvantartasi rendszerbdl és megteszi az
Adatkezeld kil6n szabdlyzatdban foglalt IEpéseket.

Adatkezelés id6tartama: érinteft  kérésére torlésig, olyan adatok
vonatkozdsdban, amelyek szdmviteli bizonylatokra kerUinek, és a bizonylat
a kényvviteli elszadmoldast tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjdan legaldbb 8 év.

Az adatkezelés mddja: elekironikusan, manudlisan.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizdlt doéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

1.

2.

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgditatds nyuljtasat (adatkezelést)
megtagadja.

10.15 Bejelentkezés a weboldalon

Felhaszndld a weboldalra, a regisziraciot kdvetden, bejelentkezhet.

A bejelentkezés dnkéntes hozzdjdaruldson alapul.



9.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldra kordbban regisztrdlt, és oda Onkéntesen, személyes
adatainak megaddsaval belép.

A kezelt adatok kore és célja:
felhaszndlonév* azonositds bejelentkezéshez
jelszo* azonositds bejelentkezéshez

Az adatkezelés célja a weboldalra bejelentkezd érintettek azonositasa,
jogosultsdgainak biztositdsa, ellendrzése, kordbban megadott megadott
adatinak — szUkség szerinti— moddositdsa, valamint kapcsolattartds.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a. Erintett a weboldal egy meghatdrozott fellletén keresztGl a fent
meghatdrozott adatait megadhatja és azokat (kattintdssal)
eljuttathatja az Adatkezeld részére.

a. A megadott adatok a weboldalt kiszolgdld szerverre ftitkositott
csatorndn keresztUl jutnak el.

b. Amennyiben a felhnaszndléonév és jelszd pdros létezik, Ugy a szerver a
felnaszndldt beengedi az oldalra.

c. Amennyiben az érintett a jelszavat elfelejtette, Ugy lehetésége van
a jelszavdt Jj jelszora cserélni, ha a weboldal erre a célra |étrehozott
funkcidjat haszndlva egy Uj, véletlenszerlen generdlt jelszot kildet
az e-mail cimére.

d. Erintett, amennyiben kordbban adataiban médosulds tértént, Ugy a
bejelentkezést kdvetden, adatait mddosithatja a weboldal erre a
célra kialakitott felUletén. A moddositott adatok titkositott csatorndn
jutnak el az Adatkezeld erre a célra rendszeresitett rendszerébe.

Adatkezelés idbtartama: érintett kérésére torlésig.

Az adatkezelés modja: elektronikusan, automatizdltan, fitkos csatorndn
keresztUl.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt doéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
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szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgditatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

10.16 Oktatdsra torténd jelentkezés

. Adatkezels lehetévé teszi az érintettek sz&mdra, hogy oktatdsra

jelentkezzenek, példdaul a weboldalon keresztul.

Az oktatdsra jelentkezés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldn &énkéntesen, személyes adatainak megaddsdval oktatdsra

jelentkezik.

A kezelt adatok kdre és célja természetes személy esetén:
megegyezik a regisztracié sordn megadott adatokkal.

Az adatkezelés célja az érintett adatinak régzitése az oktatdsra jelentkezés
kapcsdn, valamint a kapcsolattartds.

. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat:

a. Erintett a weboldal egy meghatdrozott fellletén keresztGl a fent
meghatdrozott adatait megadhatjia és azokat (kattintdssal)
eljuttathatja az Adatkezeld részére.

b. A megadott adatok a weboldalt kiszolgdld szerverre fitkositott
csatorndn keresztUl jutnak el.

c. Adatkezeld az oktatdsra jelentekzést manudlisan feldolgozza.

d. Amennyiben érintett érvényesen jelentkezhet az oktatdsra, tehdt a
feltételeket teljesitette, Ugy Adatkezeld6 a megadott adatokat
manudlisan betdpldljia az Adatkezeldé kUI6Gn erre a célra
rendszeresitett elekironikus nyilvantartdsi  és/vagy papir alapu
rendszerébe.

Adatkezelés idStartama: érinteft  kérésére torlésig, olyan adatok
vonatkozdsdban, amelyek szdmviteli bizonylatokra kerUlnek, és a bizonylat
a kényvviteli elszadmoldst tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjdan legaldbb 8 év.

Az adatkezelés modja: elekironikusan, manudlisan.

Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.



12. Automatizdlt doéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgditatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

10.17 Bejelentkezés e-learning vetitésre

1. Felhaszndld a weboldalra, a regisztraciét kdvetden, e-learning céljgbdl
bejelentkezhet.

2. A bejelentkezés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.
3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldra kordbban regiszirdlt, és az e-learning tananyaghoz

dnkéntesen, személyes adatainak megaddsdval belép.

4. A kezelt adatok koére és célja:

felnaszndalonév* azonositds bejelentkezéshez

jelszo* azonositds bejelentkezéshez

5. Az adatkezelés céljg a weboldalra (e-learning felUletre) bejelentkezé
érintettek azonositdsa, jogosultsadgainak biztositasa, ellendrzése, kordbban
megadott megadott adatinak — szUkség szerinti — modositdsa, valamint
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat:

a. Erintett a weboldal egy meghatdrozott fellletén keresztGl a fent
meghatdrozott adatait megadhatja és azokat (kattintdssal)
eljuttathatja az Adatkezeld részére.

b. A megadott adatok a weboldalt kiszolgdld szerverre fitkositott
csatorndn keresztUl jutnak el.

c. Amennyiben a felhaszndlonév és jelszd pdros létezik, Ugy a szerver a
felhaszndldt beengedi az oldalra.

d. Amennyiben az érintett a jelszavat elfelejtette, Ugy lehetdsége van
a jelszavdt Jj jelszora cserélni, ha a weboldal erre a célra |étrehozott
funkcidjat haszndlva egy Uj, véletlenszerlen generdlt jelszot kildet
az e-mail cimére.

e. Erintett, amennyiben kordbban adataiban mdédosulds tértént, Ugy a
bejelentkezést kdvetden, adatait mddosithatja a weboldal erre a
célra kialakitott felUletén. A moddositott adatok titkositott csatorndn
jutnak el az Adatkezeld erre a célra rendszeresitett rendszerébe.



7. Adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig, de legfeliebb azon

jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetdségének
eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsdn az Adatkezeld a személyes
adatokat kezeli.

. Az adatkezelés modja: elektronikusan, automatizdltan, titkos csatorndn

keresztul.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt doéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezelé a szolgdltatds nyujtdsdt (adatkezelést)

megtagadja.

HR-rel kapcsolatos adatkezelések

10.18 Alldspdlydzatra jelentkezédk adatainak kezelése

1. Adatkezeld lehetévé tesz

az érintettek szdmdra, hogy az dltala

meghirdetett dlldspdlydzatra jelentkezzenek az dlldspdlydzatban szerepld
Uton vagy modon (pl. elektronikus, de jellemzéen papir alapon).

2. Az dlidspdlyazatra torténd jelentkezés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld dltal
meghirdetett dllaspdlyazatra, vagy kiirt allaspalydzat nélkul jelentkezik.

4. A kezelt adatok koére és célja:

néev*

azonositds

szUl. hely, id&

azonositds

megpdlydzott pozicid neve*

jelentkezés beazonositdsdhoz
szUkséges

kUldnleges adat, pl. egészségUgyi
adat

kUldnleges adat kezelésére csak
akkor kerUl sor, ha az a pozicid
betdltésének elbirdldsdhoz szUkséges




tapasztalatok — kordbbi munkahely
neve és az ott eltdltdott iddszak*

pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
szUkséges a munkatapasztalat

tapasztalatok — pozicid leirdsa*

pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
szUkséges a munkatapasztalat

iskolai végzettség*

pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
szUkséges az iskolai végzettség

idegen nyelv ismeret, idegen nyelv és
ismeret foka*

pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
szUkséges az idegen nyelv ismeret

csatolt dnéletrajz egyéb adatai

pozicid betdltésének elbirdlasdhoz

szUkséges az dnéletrajz, és annak
munkakdrhdz relevdns adatai

csatolt motivacios levél pozicid betdltésének elbirdldsdhoz

szukséges a motivacios levél

ki nem vdlasztds esetén torténd
adatkezelés jogalapjdhoz szUkséges

adatok jelentkezést kdvetd 2 évig
torténd kezeléséhez vald hozzdjarulds
jelzése, ha az érintett nem nyer
felvételt

5. Az adatkezelés célja a jelentkezés, valamint a kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat:

a. Erintett az dllaspdlydzat (4lldshirdetés) szerinti Uton, mdédon eljuttatja
adatait az Adatkezeld részére. A jelentkezés tipikusan, de nem
kizarélagosan papir alapon torténik.

b. Adatkezeld a kivdalasztdsi folyamat sordn a jelentkezéseket dsszeveti
a betdlteni kivant pozicid megkivant, és a munkaviszony/egyéb
jogviszony léfrehozdsanak feltételeivel (ha kit dliaspdlydzatra
tortént a jelentkezés), és az Osszevetés alapjdn a legmegfeleldbb
személyeket személyes interjUra hivja be. Ha nem kiirt alidspdlydzatra
tortént a jelentkezés, az Adatkezeld mérlegeli a pdlydzat, és igy a
személyes adatok felhaszndldasat, a személyes interjut.

c. A kivdlasztds folyamata a személyes interjival, és adott esetben
alkalmassagi teszt kitoltésével folytatodik.

d. A kivdlasztds esetén, ha az érintett jelentkezd olyan pozicidt t6lt be,
amely kapcsdn az erkdlcsi alkalmassdg relevans, az érintett erkdlcsi
bizonyitvdnyt szerez be. A kivdlasztds folyamata az érintettel torténd
szerzOdéskotéssel ér véget azzal a megjegyzéssel, hogy a ki nem
valasztott érintettek adatait az Adatkezeld csak abban az esetben
kezelheti tovabbd, ha ahhoz az az érintettek kUlGn hozzdjdrultak, azt
kUloNn, bizonyithatd mddon kérték.

e. Adatkezeld jelzi a kivalasztas eredményét a jelentkezd érintettek
felé, és kéri a hozzdjdruldst az adatok tovabbi, a jelentkezést kdvetd
2 évig torténd kezeléséhez ugyanilyen vagy hasonld, vagy az érintett
kompetencidinak megfeleld dlidspalydzatra jelentkezésre,
amennyiben ilyen hozzdjdrulast az érintett kordbban nem adott.

f. Adatkezel6 az ilyen hozzdjdruldsokat az adatokhoz kapcsolja és
eltarolja.




7. Erintett tudomdsul veszi, hogy amennyiben dllaspdlydzatra jelentkezés
sordn referencia személyt adott meg, e személlyel az Adatkezeld felveheti
a kapcsolatot az érintett szakmai tapasztalatainak ellendrzése céljabadl.

8. Adatkezelés idétartama:

a. Az Adatkezeld a felvételt nem nyert és hozzdjdruldst nem adott
érintettek adatait kezeli (tdrolja) a cél megvaldsuldsat (pozicid
betdltését) kdvetd 6 hdnapig jogos érdekbdl, konkrétan abbdl a
célbdl, hogy az Adatkezeld bizonyitani legyen képes, ha az Egyenld
Bandsmod Hatdsag vele szemben eljdrdst kezdeményez,

b. felvételt nem nyert érintett hozzdjdruldsa alapjdn a jelentkezést
kdvetdena a hozzdjdruldsban meghatdrozott ideig, vagy

c. érintett idékdzben tett torlési igényének teljesitéséig.

9. Az adatkezelés modja: elektronikusan és papir alapon, manudlisan
automatizdltan térténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11.Adatkdzlés: felvételt nem nyert érintett adata harmadik fél szdmdra nem
kerUl kozlésre, a felvételt nyert érintett jogszabdlyban (pl. 2017. évi CL. tv.)
meghatdrozott adatait az [.  sz. mellékletben meghatdrozott
kdnyveléssel/bérszdmfejtéssel megbizott adatfeldolgozd felé  datadja,
amelyrdl tajékoztatja az érintetteket.

12.Szervezési €s technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

13. Automatizalt doéntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

14.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezelé a szolgdltatds nyujtdsdt (adatkezelést)
megtagadja.

10.19 Munkatdrsak adatainak nyilvdntartdsa

1. Adatkezeld a hatdlyos jogszabdlyok eldirdsai alapjan kdteles adatokat
felvenni, nyilvantartani és adatokat dtadni az dllami add- és vémhatdsag
irdnydba biztositdsi jogviszony, igy munkaviszony létesitése, egyszerUsitett
foglalkoztatas vagy megbizdsi jogviszony esetén.

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek.



3.

6.

7.

b. az adatszolgdltatas az dllami ado- és vamhatosag fele a 2017. évi
CL. térvény 1. sz. melléklet 3. pontjdban, valamint

c. az egyszerUsitett foglalkoztatasrdl szold 2010. évi LXXV. torvény 3. és
11.§ -ban meghatdrozott, az aldbb felsorolt, *-gal jeldlt adatok
vonatkozdsdban kotelezd, igy az adatkezelés is kdtelezd.

d. Mds, *-gal nem jeldlt adatok vonatkozdsdban az adatkezelés nem
kotelezd, jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke vagy

e. az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa.

Kezelt, dllami add- és vamhatdsag felé szolgdltatott adatok kdre
munkaviszony esetén: biztositoft csaladi és utoneve*, addazonositd jel*,
szUletési id6d*, biztositasi jogviszonydnak kezdete*, kddja*, megszinése*, a
biztositds szUnetelésének idétartama*, a heti munkaidé*, a FEOR-szam*, a
TAJ szam*, a végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabbd az
ezt igazold okiratot kibocsatd intézmény neve és az okirat szadma*. Ha a
biztositott nem rendelkezik addazonositd jellel, a sziletési csalddi és
utdnevét, szUletési helyét, anyja szUletési csalddi és utdnevét és a
biztositott dllampolgdrsdgdt is kotelezd bejelenteni*, bankszdmlaszdm,
személyazonositd igazolvdany szdma, telefonszdm, e-mail cim, érintett
személyes képmdasa, idegen nyelv tuddsa, munkakdr, munkakdri leirds,
vezetdi megbizdsok, gyakornoki idd, vizsga, probaidd, fegyelmi eljdrds,
bUntetés, felmentés, fizetési fokozat, munkdban tolt6tt  idd,
munkaviszonyba beszamithatd idd, besoroldssal kapcsolatos adatok.

Kezelt adatok kére megbizdsi jogviszony esetén a fentieken tUl: bruttd
megbizasi dij, nettd megbizasi dij*, bankszamlaszdam, feladatvegzeés helye.

Adatkezeld a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek. alapjdn kbdteles olyan
nyilvéntartdst vezetni, amely tartalmazza a Munkavdllalé/Megbizott, mint
biztositott nevét és személyi adatait, tarsadalombiztositasi azonositd jelét,
a Munkdltaté/Megbizd adatait, a biztositdsi idére és a szolgdlati idére
vonatkozd adatokat, a biztositottdl levont jarulékok alapjdt és bsszegét.

Az adatkezelések célja a jogszabdlyok szerinti kbtelezettseégek teljesitése.

Jogviszonytdl fuggetlendll, a fenti adatokon tUl az Adatkezeld a kdvetkezd
adatokat kezeli az aldbbi célbdl, jogos érdekbdl:

érintett telefonsz&ma kapcsolattartds

érintett e-mail cime kapcsolattartds

8.

9.

A jogos érdek abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az
Adatkezeldnek érdeke az, hogy az Adatkezel6 az érintettel kapcsolatban
tudjon Iépni a jogviszony létesitése, teljesitése, megszinése kapcsan.

Jogviszonytdl fuggetlendll, a fenti adatokon tUl az Adatkezeld a kdvetkezd
adatkategodridkat kezelheti az aldbbi célbdl és jogalappal:

| egészségugyi adat | megvdltozott | Adatkezel$ jogi




munkaképesség kotelezettségének
igazol&sa teljesitése (hatdsag felé)
egészségUgyi adat — munkavégzésre vald Adatkezelb jogos
I&sd kUlon képesség erdeke/érintett
adatkezelésben |étszUkséglete
érintett képmdsa - ldsd | Adatkezeld marketingje | érintett dnkéntes
kUl&n adatkezelésben hozzdjdaruldsa

10. Adatkezeld az adatokat a Munkatdars kilepésének naptdari éve vegétdl
szdmitott 5 évig tartja nyilvan azzal, hogy a munkalgyi-, bér- és
tarsadalombiztositasi nyilvantartdsokat, mint maradandd értékl iratokat
leselejtezni filos.

11.Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a.

Adatkezelé az érintettet tdjékoztatja, hogy az dllami addo- és
vamhatdsag felé, tdrvényen alapuld bejelentési kdtelezettsége van
a kotelezéen megadandd adatok vonatkozdsdban, amelyet az
érintett irGsban tudomasul vesz.

. Amennyiben érintett nem kivdnja fudomdsul venni a tdérvényi

kdtelezettségek teljesitését, azokhoz nem jdrul hozzd, vele
munkaviszony, egyszerUsitett foglalkoztatdsi  jogviszony, vagy
megbizdsi jogviszony nem létesithetd.

. A tudomdsulvételt kdvetden, érintett, a jovdbeni Munkatdrs,

munkaviszonyt, egyszerUsitett foglalkoztatdsi jogviszonyt, megbizdsi
jogviszonyt létesit az Adatkezeldvel vonatkozd szerzddés kdtéséve,
amelyet Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzat szerint letarol.

. Adatkezelb a torvényi kdtelezettségeket teljesitendd, a kdtelezden

megadandd adatokat a sajdt addazonositd sz&dmdnak, nevének,
elnevezésének, székhelyének, telephelyének, lakdhelyének,
tovdbbd jogelédje nevének és addszdmdnak kozlésével, az
illetékes elséfokly dllami add- és vamhatdsdgnak elektronikus Uton
vagy az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti, tehdt
az adatokat atadja.

Adatkezeld a jogos érdekbdl kezelt adatokat, valamint az érintett
dnkéntes hozzdjaruldsdn alapuld adatokat régziti.

12.Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

13. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

14. Adatkdzlés: ha harmadik fél szamdara kerUl kdzlésre, Ugy e személy az |. sz.
mellékletben kerllt megnevezésre.

15.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a.

Az Adatkezel6 dltal torténd, az Adatkezeld6 Munkatdrsaival
kapcsolatos adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az




adatokat kizardlag azon Munkatars(ak) kezelje/kezeljek, aki(k)nek
az egyes, szUkséges muUveletek végzése sordn az adatkezelése
elengedhetetlen.

b. Amennyiben az Adatkezelé Munkatdrsaira vonatkozd adatok
kezelése nem szUkséges az egyes Munkatdrsak feladatainak
elldtadsahoz, azokat mdas Munkatdrsak nem ismerhetik meg.

c. egyéb szabdlyokat Idsd kUlon fejezetben.

16. Automatizdlt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

17.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeldé a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

18.Munkatdrs, kUlondsen, ha adatgazda is egyuttal, a jelen Szabdlyzatot,
vonatkozd egyéb belsd szabdlyzatokat, utasitdsokat és egyebeket a
jogviszony kezdetének napjdn, de legkésébb az elsé munkdban toltott
napon kdtelesek megismerni.

10.20 Munkatdrsak belsd képzése sordn torténd adatkezelés, valamint
megszerzett  képzettségek igazoldsdra  szolgdld  dokumentumok
kezelése

1. Adatkezeld a belsé képzések sordn felvett adatokat az it
megfogalmazottak alapjdn kezeli tekintettel arra, hogy tdbbek kdzdtt az
Adatkezeldnél hatdlyban levd tizvédelmi, munkavédelmi és adatvédelmi
szabdlyzatok alapjdn a Munkatdrsak oktatdsban részesulnek, amellyel
kapcsolatban jelenléti ivek, jegyzdkdnyvek kerllnek felvételre. Az
Adatkezeld a Munkatdrsak bizonyitvdnyait és megszerzett képzettségeit is
a jelen szabdlyok alapjdan kezeli.

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. jogszabdly alapjan kotelezd (pl. tGzvédelmi oktatds, munkavédelmi,
munkakorre eldirt oktatds, stb.), vagy
b. az Adatkezeld jogos érdeke (pl. HACCP, adatvédelmi oktatds). Az
Adatkezeld jogos érdeke, hogy a Munkatdrsak ismeretei,
képességei, készségei folyamatosan fejlédjenek, hogy egyre
névekvd mindségU feladatot IGssanak el.

3. Az érintettek kore: Adatkezel® minden Munkatdrsa.

4. Kezelt adatok kére és célja az oktatdsi napléval kapcsolatban:

képzés targya témagja azonositds

résztvevd Munkatdrsak névsora azonositds




(jelenlétiiv)

résztvevd Munkatdrsak aldirdsa

azonositds, késébbi bizonyitds

képzés iddpontja

azonositds

az eléadd neve és aldirdsa

azonositds

5. Kezelt adatok kére és célja az egyé

ni képzéssel kapcsolatban:

Munkatdrs neve azonositds
oktatds targya azonositds
az oktatds iddpontja azonositds
az eldadd neve és aldirdsa azonositds

6. Kezelt adatok kére és célja a Munkatdrsak bizonyitvdanyaival, vizsgdival

kapcsolatban:

Munkatdrs neve

azonositds

bizonyitvdny, vizsga sorszdma

azonositds, bizonyitds, dllami ado- és
vamhatdsag tértend lejelentés

bizonyitvdny, vizsga mdasolata

bizonyitds, ha azt hatdsag
megkoveteli, egyébként mdsolatokat
az Adatkezeld nem tdarol

jelenlétiivet, vagy mds, bizonyitd erejl

megkdveteli, Munkatdrs vizsgdt tesz,

7. Az adatkezelés célia egyrészt a torvényi kodtelezettségek teljesitése, a
szakmai képesités bizonyitdsa, mdsrészt a Munkatdrsak képzésének
nyomonkdvetése, fejlddésének elbsegitése.

8. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat belsé képzés esetén:

a. Adatkezeld meghirdeti a belsd képzés idépontjat, iddpontjait,
Munkatdrs pedig a belsd képzésen részt venni kdteles.
b. Adatkezeld a belsd képzésrdl
dokumentumot vesz fel, amelyet a Munkatdrs aldirasaval 14t el.
c. Amennyiben azt a képzés
amelynek eredményét az Adatkezeld letdrolja.
9.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a Munkatdrsak

harmadik fél dltal kibocsatott vizsgdival, bizonyitvdnyaival kapcsolatban:
a. Erintett az adatkezeld sz&mdra a megszerzett vizsgdrdl szold

igazolast, tanusitvanyt, vagy
bemutatja.

b.
szamat letdrolja.

c. Amennyiben munkaUgyi
helyszinén vizsgdlhatja a dok
az érinteft beleegyezését
dokumentumrdl,

bizonyitvanyt az Adatkezel6 szadmdra

Adatkezeld a dokumentum hitelességérédl megbizonyosodik, annak

vagy mds hatdésdg a munkavegzés

umentum meglétét, Ugy Adatkezeld -
kdvetden masolatot  készithet a

amelyet az adatbiztonsadg koévetelményének

megfeleléen kobteles tarolni. Mds esetben az Adatkezeld mdsolatot
nem készithet a dokumentumokrol.




10.Az adatkezelés idétartama: munkavédelmi, biztonsdgtechnikai és
tGzvédelmi oktatds napldjat az Adatkezeld 3 évig érzi meg, a Munkatdars
egyéni képzéseének naplojat, bizonyitvanyainak, vizsgdinak adatait (és ha
szUkséges, mdsolatait) a jogviszony idétartama alatt kezeli.

11.Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

13. Adatkdzlés: harmadik harmadik fél szamdra kerUl kdzlésre, e személyek az
l. sz. mellékletben kerUltek megnevezésre.

14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

15. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

10.21 Onkéntesek adatainak  és  megdllapoddsaival  kapcsolatos
adatkezelés, amennviben az Adatkezeldnél onkéntesek muikddnek
kdzre

1. Adatkezeld az érintettek, mint dnkéntesek kivdalasztdsat kdvetden, az
érintettekkel térténd tovdabbi egyUttmUkddést megdllapodds eldzetes
megkotéséhez koti.

2. A megdllapodds megkdtése dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel —
személyes adatainak megaddsa mellett - 6nkéntes jogviszony
létrehozdsdra irdnyuld megdllapoddst kot.

4. Az adatok kezelésének célja az érintettek azonositdsa és a
kapcsolattartds, valamint a térvénybdl szarmazd kotelezden régzitendd
adatok felvétele. A kezelt adatok koérei az Onkéntes szerz6déssel
kapcsolatban:

e érintett dnkéntes neve*
o szUletési hely és id&*

e anyja neve*

e Jdllampolgdrsaga*

« lakoéhelye, tart.helye*

o telefonszdma*

e e-mail cime*



5. Az adatkezelés célja az érintett azonositdsa, az &nkéntes jogviszony
létrehozdsa és a kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a.
o.

Az Adatkezeld a kivalasztdsrdl értesiti az érintettet.

Erintett, amennyiben jelentkezését fenn kivanja tartani és szeretne
egyUttmudkédni az Adatkezeldvel, Ugy jelzi ezt az Adatkezeld
szamdara és idépontot egyeztet a megdliapodds megkdtéséhez.
Adatkezeld és az érintettek a megdllapoddst megkotik.

. Amennyiben jogszabdly eldirja, Ugy a megdllapodds érvényes

letrejottéhez a torvényes képviseld, mint érintett adatainak felvétele
és aldirdsa szUkséges.

Adatkezeld a papir alapy megdllapoddsokat és azok mellékleteit,
egyéb nyilatkozatokat az Iratkezelési Szabdlyzat alapjdn letdrolja.
Adatkezeld a megdllapoddst az erre rendszeresitett elektronikus
és/vagy papir alapu nyilvantartdsi rendszerben régziti.

. Erintett, mint &nkéntes kapcsolatba kerllhet mds érintettek

személyes és kUldnleges adataival, ezért magdra nézve olyan
megdllapoddst fogad el, vagy olyan tartalmU nyilatkozatot ad,
amely &t e személyes adatok megdrzésére, titokban tartdsdra
kotelezi.

. Erintett, az adatkezelés céljdval sszhangban, dnkéntesen hozzdjdrul

ahhoz, hogy megadott elérhetdségén keresztil Adatkezeld vele
kapcsolatba 1épjen a megdllapodds tartalmdval, teljesitésével
kapcsolatban.

A megdllapoddasban az érintett és Adatkezelé6 megdllapodhatnak
abban, hogy a szolgditatds sordn létrejovd kép- vagy kép- és
hanganyagot, amely adatrdl az érintett felismerhetd, az Adatkezeld
kbzosségi oldaldn, a weboldaldn vagy egyéb felUleten felhaszndlja
sajat rekldm vagy marketing céljdbdl. Ebben az esetben az érintett
hozzdjaruld nyilatkozatdt visszavonhatja, és az adatokat az
Adatkezeldnek tordlnie kell a visszavonds alapjdn, de figyelemmel
kell lenni a vonatkozd megdllapodds egyéb, esetleg korldtozo,
rendelkezéseire is.

7. Adatkezelés id&tartama: Az Adatkezeld az Onkéntes érintettek
kdvetkezdben meghatdrozott adatait a 2005. évi LXXXVIII. torvény 14. §-a
alapjan felvenni és nyilvantartani koteles az &nkéntes jogviszony
megszUnésétdl szamitott 5 évig.

8. Kezelt adatok korei a kdtelezd nyilvantartdssal kapcsolatban:
e az Onkéntes érintett természetes személyazonositd adatai, valamint, ha
az dnkéntes nem magyar dllampolgdr, az dllampolgdrsaga,
e az Onkéntes lakdhelye, ennek hidnydban tartézkoddsi, illetve
szdllashelye,
o akdzérdeky dnkéntes tevékenység tartalma,
e akozérdekU 6nkéntes tevékenyseg elldtasanak helye,



e akozérdekU dnkéntes tevékenységre forditandd idd és a pihendidd,

o akdzérdekl dnkéntes tevékenység megkezdésének idépontia,
valamint

e az azidépont, amikor a jogviszony hatdalya megszinik.

9. Adatkezelb a fenti nyilvantartdst elektronikus Uton vezeti.

10.Az adatkezelés modja: elektronikusan, (szerz6dések esetében papir
alapon), manudlisan.

11.Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
12. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

13.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

14. Automatizdlt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

15.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdara nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeldé a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

Kik kezelik az adataimat?
Az adatokat az Adatkezelé Munkatdrsai, kizardlag a feladataik elvégzéséhez
elengedhetetlenll szUkséges mértékben kezelhetik.

Ad at, tovabbit adatot az Adatkezelé mas részére?

Személyes adatok feldolgozdsdt alapvetbéen az Adatkezeld Iatja el, vagy ha
a feladatot kiszervezi, Ugy abban az esetoben azt a Szabdlyzat 1. sz
mellékletében meghatdrozott adatfeldolgozo (k) Iatja/Idtjdk el. Ebben az
esetben az adatfeldolgozdk felé ad &t adatot az Adatkezeld és felel az
adatfeldolgozdk tevékenységéért.,

Adatkezeld az érintett dltal meghatdrozott adatait Partnerei szdmdra akkor
tovdbbithatja, ha ha az adatkezelés jogalapja fisztdzott (pl. érintett
elézetesen és &nkéntesen hozzdjdrult) ES oz adat az adatkezeléshez
szUkséges.

Milyen jogaim vannak?

Az Info tv., valamint az Eurépai Parloment és a Tandcs (EU) 2016/679
Rendelete alapjdn az érintett jogai a kdvetkezék: a tdjékoztatds joga, a
helyesbités joga, a térléshez vald jog, az ,elfeledtetéshez vald jog”, az adatok



zArolashoz/korlatozashoz vald jog, tiltakozdshoz vald jog, birdsdghoz fordulds
joga, hatésdghoz fordulds joga.

Az egyes jogok részletes meghatdrozdsai, korldtai a Szabdlyzatban kerUGltek
meghatdrozdasra.

Hol és hogyan kérhetek részletes tajékoztatast az adatok kezelésérdl,
tovabbitasardl, valamint hol és hogyan élhetek jogaimmal?

Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét, hogy az érintettek tdjékoztatds
kérésuket, valamint egyéb jogaik gyakorldsat — ha azt jogszabdly ki nem zdrja
— az mszsze@upcmail.hu e-mail cimre, vagy Adatkezeld mds elérhetdségre
kOldott  nyilatkozattal tehetik meg. Az Adatkezel6 a nyilatkozatot a
beérkezéstdl szamitott legrovidebb idén, de maximum 15 napon belll
megvizsgdlja és megvalaszolja, valamint megteszi a szUkséges lepéseket a
nyilatkozatban, a Szabdlyzatban, valamint jogszabdlyban foglaltak alapjdn.
Amennyiben egyUttes, kdzds adatkezelés tdrténik, gy az érintett bdrmely
adatkezelénél élhet jogaival.

Hova fordulhatok az énrendelkezési jog megsértése esetén?
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg
Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 3921-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

KiskorUakat sértd, gyUldletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitdssal,
elhunyt személy jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak
megsértése esetén:

Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdsag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. Pf. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsdghoz fordulhat. A birdsag az
Ugyben soron kivOl jar el. Azt, hogy cz adatkezelés a jogszabdlyban
foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld kdteles bizonyitani.

Abban az esetben, ha az Adatkezelé az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsdg kdvetelményeinek megszegésével az
érintett személyiségi jogdt megsérti, az érintett az Adatkezelétdl sérelemdijat
kdvetelhet.

Az Adatkezel6 hogyan gondoskodik az adataim biztonsagarél?



Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi
szabdlyokat, amelyek az irdnyadd jogszabdlyok, adat- és titokvédelmi
szabdlyok érvényre juttatdsdhoz szikségesek.

Adatkezeldé az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan
hozzdférés, megvdltoztatds, tovdbbitds, nyilvdnossadgra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisUlés és sérilés, tovdabbd az
alkalmazott technika megvdltozdsdbdl fakadd hozzaférhetetlenné valds
ellen.

Az adatbiztonsdg szabdlyainak érvényesUlésérédl az Adatkezelé a Belsd
Adatvédelmi Szabdlyzattdl és jelen Tdjékoztatdtdl tartalmilag és formailag
elkUlonUl6  belsé  szabdlyzatok, utasitasok, eljardsi rendek  Utjian  (is)
gondoskodik.

Adatkezeld az adatok biztonsdgdt szolgdld intézkedések meghatdrozdsakor
és alkalmazdasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére és tébb
lehetséges adatkezelési megoldds kdzOl azt valaszija, amely a személyes
adatok magasabb szintd védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene.

Az Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kdrében
gondoskodik kUl6ndsen:

e A jogosulatlan hozzdférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen
belll a szoftver és hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai
védelemrdl (hozzaférés védelem, hdlézati védelem);

o Az adatdllomdanyok helyredllitdsdnak lehetbsegét biztositd
intézkedésekrdl, ezen belll a rendszeres biztonsdgi mentésrél és a
masolatok elkUldnitett, biztonsdgos kezelésérdl (tUkrdzés, biztonsagi
mentés);

e Az adatdllomdnyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

e Az adatdllomdnyok, illetve az azokat hordozd eszk6zok fizikai
védelmérdl, ezen belll a tdzkar, vizkar, vildmcsapds, egyéb elemi kar
elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kbdvetkeztében
bekdvetkezd kdrosoddasok helyredllithatésagardl (archivalds,
tUzvédelem).

Egyéb informaciok
Adatkezeld kijelenti, hogy

e a bejelentés-koteles adatkezelési tevékenységeket a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsdgndl nyilvantartdsba
vetette, a  vonatkozd hatésdgi hatdrozatok  sz&mai @
http://www.szamviteli-egyesulet.hu/ oldalon megtaldlhatéak.



e a Tdjékoztatonak az idékdzben moddosulandd jogszabdlyi hattérrel, a
Szabdlyzattal és egyéb belsd szabdlyzattal vald dsszehangoldsa miatti
megvdaltoztatdsdra a jogot

Kelt: 2018. mdjus hd 1. nap

Botka Erika elndk asszony
Magyar Szamviteli
Szakemberek Egyesulete



