Tajékoztatd
az addtanacsadoi, addszakértsi és okleveles addszakértdi tevékenység megkezdése
bejelentésének (nyilvantartasba vétel irdnti kérelmének), valamint a nyilvantartasban
szerepl6 adatok valtozasanak atvezetésére iranyuld kérelmének elektronikus
benyujtasarol

1. Akérelem benyujtasa
A kérelem benyujtasanak feltétele, hogy az lgyfél rendelkezzen tgyfélkapu regisztracioval.

A kérelmek a www.magyarorszag.hu oldalon keresztil nyujthatéak be a sziikséges Urlapok (IForm)
kitoltésével és a mellékletek csatoldsaval.

A kérelmek (irlapjainak elérési Gtvonala:

https://magyarorszag.hu
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A KORMANYZATI ADATKOZPONT (KAK) IGENYBEVETELERE IRANYULO CSATLAKOZASI IGENY BENYUJTASA

A NEMESFEM KESZITOK ES KERESKEDOK RESZERE MAS NEVJELLEL OSSZE NEM TEVESZTHETO NEVJEL
ALKALMAZASANAK ENGEDELYEZESERE IRANYULO KERELEM

A NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL ALTAL KIADANDO KUTATASI, FEJLESZTESI ES
INNOVACIOS SZAKPOLITIKAI VELEMENY IRANTI KERELEM ELOTERJESZTESE

A SZOLGALTATASRA KOTELES FOLDTANI ADATOK MEGKULDESE (SZTFH)

ARTALMATLANITASA HELYENEK, ID6PONTJANAK ES MODJANAK BEJELENTESE
A TORTENELEM KIEMELKEDG SZEMELYISEGE NEVENEK HASZNALATANAK ENGEDELYEZESE

A XX. SZAZADI ONKENYURALMI RENDSZEREKHEZ KOTHETO ELNEVEZESEK TILALMANAK VALO MEGFELELOSEG

| A TOVABBI FELHASZNALASRA, ERTEKESITESRE ALKALMATLANNA VALT KABITOSZER-PREKURZOROK
| VIZSGALATA

ADOTANACSADOI, ADOSZAKERTOI, OKLEVELES ADOSZAKERTO! TEVEKENYSEG MEGKEZDESENEK BEJELENTESE
PM-SZKF-263-BE})

ADOTANACSADOK, ADOSZAKERTOK, OKLEVELES ADOSZAKERTOK NYILVANTARTASA: IGAZOLVANY CSERE,
IGAZOLVANY POTLAS, VALAMINT AZ IGAZOLVANYT ERINTO ADATVALTOZAS ATVEZETESE_PM-SZKF-263-LNV

ADOTANACSADOK, ADOSZAKERTOK, OKLEVELES ADOSZAKERTOK NYILVANTARTASA: IGAZOLVANYT NEM ERINTO
ADATVALTOZAS ATVEZETESE ES TORLESI KERELEM _PM-SZKF-263-1P

‘ ADOTANACSADOK, ADOSZAKERTOK, OKLEVELES ADOSZAKERTOK TOVABBKEPZESE: KIMENTES| KERELEM PM-
SZKF-263-KK

A listdban az lrlapok ABC sorrendben szerepelnek, az tgyinditas

- az addtandcsadoi, addszakértbi és okleveles addszakértGi tevékenység bejelentése
(nyilvantartasba vétel iranti kérelem) az ,Adétandcsaddi, addszakértdi, okleveles addoszakértsi
tevékenység megkezdésének bejelentése (PM-SZKF-263-BEJ)” elnevezés(;


http://www.magyarorszag.hu/
https://magyarorszag.hu/szuf_fooldal

- igazolvanypotlds, vagy adatvaltozas atvezetésének kérelme esetén, amennyiben az
adatvaltozas érinti az igazolvanyon szerepl6 adatokat is (pl. névvaltozas) az ,Addtandcsadok,
addszakérték, okleveles addszakérték nyilvdntartdsa: igazolvdny csere, igazolvdany pdtlds,
valamint az igazolvdnyt érinté adatvdltozds dtvezetése PM-SZKF-263-LNV” elnevezés(;

- nyilvantartasbdl vald torlés, vagy adatvaltozas atvezetésének kérelme esetén, amennyiben az
adatvéltozas nem érinti az igazolvanyon szerepl6 adatokat (pl. lakcimvaltozas) az
,Adotandcsaddk, addszakértbk, okleveles addszakértbk nyilvantartdsa: igazolvanyt nem érinté
adatvdltozds dtvezetése és torlési kérelem PM-SZKF-263-IP” elnevezésl

Grlapon lehetséges. Online befizetés esetén az ,,FR” jelzéssel ellatott (irlapot kell valasztani.

A megfelel§ (rlap kivalasztasat kdvetéen az ,Ugyintézés inditdsa” gombra kell kattintani, majd az
Ugyfélkapus azonositast kévetSen megnyilik az iForm (rlap.

2. Adatlap kitoltése

1) Tevékenység bejelentése (nyilvantartasba vétel) esetén:

Az adatlap el6szor jeldlni sziikséges egy legordilé menibél, hogy mely szakterilet
tevékenységére vonatkozik a bejelentés.

Bejelentdlap

az adétanacsadéi, adészakértdi, okleveles adészakértdi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak
bejelentéséhez
1. A 263/2018. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan bejelentem az
Kérjuk valasszon! ¥ tevékenység megkezdését.

Kérjik valasszon!

adotanacsadoi

adoészakértsi

okleveles addszakértoi Uténév * Utoneév 2

Ezt kovetGen a bejelentd természetes adatait szlikséges rogziteni. Az kitolté adatait a rendszer

automatikusan el6to6lti, azonban ha a kitoltd és a kérelmezd személy eltérd, akkor a személyes adatok
felllirhatoak.

A természetes adatok megadasat kovetGen az e) lakdhelyet és az f) levelezési cimet kell megadni. Ha
a két adat eltér6, az automatikusan bejel6lt ,,Azonos a lakdhellyel” mezénél a jel6lénégyzetben
szerepl6 kék pipat torolni szlikséges.



e) Lakohelye (3llando lakcime): Megegyezik a levelezési cimmel

Orszag * Magyarorszag

Iranyitészam * Telepulés *
Kozterllet neve * Jellege *
Hazszam * Eplilet Lépcséhaz Emelet Ajté

f) Levelezési cime
Orszag * Magyarorszag

Iranyitészam * Telepllés *
Kozterilet neve * Jellege *
Hazszam * Eptilet LépcsEhaz Emelet Ajtd

Elérhetésége:

g) E-mail cim h) Telefon

i) Nyilvantartasba vételre jogosito szakképesitést, végzettséget igazolo oklevel, okirat

oklevél, bizonyitvany megnevezése® szama* kiallito intézmeény neve* kiallitas kelte*

Az i) pontban adja meg a nyilvantartasba vételhez szlikséges szakképesitésének adatait, addszakérték
esetében a fels6foku végzettség adatait is.

A kérheti a nyilvdntartasba felvenni az egyéb relevans szakképesitéseinek és
nyelvvizsgainak adatait, de ennek a résznek a kitoltése nem kotelez6. Amennyiben kitolti ezeket az
adatokat, akkor a nyilvantartasban vald rogzitéshez az adatokat alatamasztd oklevelek, bizonyitvanyok
masolatat is mellékelni szlikséges.

A nyilvantartasban szerepl6é adatokat a Hatdésag a kotelez6en megadott adatokkal egyitt kezeli,
nyilvdnossagra csak azok az adatok hozhatdak, amelyek a jogszabaly altal nyilvanos adatok, valamint
amelyekhez a ,Nyilatkozatok” rész c) pontjaban hozzajarul.

A részben a jelolénégyzetekre kattintva nyilatkozhat az a) adatok valdsagtartalmardl,
illetve a b) publikus adatok nyilvanossagra hozatalanak elfogadasarol.

A c) pontban megjeldlheti, ha a kotelezé adattartalmon feliil egyéb adatokat is nyilvanossagra kivan
hozni. Az adatok az addtanacsadok, addszakérték, okleveles addszakért6k névjegyzékében keriilnek
publikdlasra (www.penzugyiszakkepzes.kormany.hu).

Az , " részben tudja a kérelem mellékleteit csatolni pdf vagy jpeg
formatumban.

A mellékletek csatoldsa a gemkapocs ikonra valé kattintassal tehet6 meg. Ezt kovetSen az adatlap
tetejére kell gorgetni (vagy a jobb alsé sarokban a felfelé mutatd nyilra kell kattintani), ahol megjelenik
a csatolmanykezeld. A csatolandé dokumentum az ,,Uj fajl csatoldsa” gombbal vélaszthaté ki, majd a
,Bezar” gombra kattintva folytathatd az adatlap kitoltése.


http://www.penzugyiszakkepzes.kormany.hu/

CSATOLMANYKEZELO

IgazoloOklevelCsatolmany komponenshez csatolt fajlok
Fajlnév 4 Méret (MB) Miveletek
Nincs rendelkezésre allé adat

Feltoltendd fajlok szama (eddig / min - max): 0/ 1-1
Felttltendd f&jlok mérete (MB, eddig / max): 0/ 30
Feltdlthetd fajl maximalis mérete (MB):

Feltolthetd fajlok: jpg, jpeg, png, doc, docx, pdf

Uj fajl csatolasa  Ma]=Z:

A mellékletek becsatoldsaval az Grlap kitoltésének végére ért. Az oldal tetejére gorgetve az oldal jelzi
a hibakat, amelyeket javitani sziikséges. A javitasokat kovet6en a bekiildésre gombra kattintva tudja
bekildeni az Grlapot. A bekiildést kovetéen a beklldétt dokumentumot pdf formatumban le tudja



tolteni a sikeres bekildést visszaigazolo ablakban.

Fejezetek v & Javitandd hibéak: € < Bekiildés & Urlap mentése & Letéltések v Tovébbi mivelet
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Bejelentdlap

az adétanacsadéi, adészakértdi, okleveles adészakértdi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
bejelentéséhez

1. A 263/2018. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) alapjan bejelentem az
Kérjik valasszon! v tevékenység megkezdését.
2. A bejelenté adatai

a) Név

s

Amennyiben az online fizetés ,FR” (irlapja kerult kivalasztasra, akkor , Bekiildés” gombra kattintva az
oldal el6szor a befizetési lehetdséghez navigal.

A ,Fizetés inditasa” gombra kattintva Simple Pay bankkartyas fizetésre van lehet6ség. Sikeres befizetés
esetén a szokdsos mddon visszaigazold e-mail lizenet érkezik a befizet6hoz. A sikeres befizetést
kovetSen az Grlap benyujtasra kertl a Pénziigyminisztérium Hivatali Kapujara.

2) Adatvaltozas esetén, amennyiben az adatvaltozas érinti az igazolvanyon szerepld adatokat
is (pl. névvaltozas), igazolvanypotlas, -csere esetén:

Az adatlap el6szor jeldlni szikséges egy legdrdilé menibél, hogy mely szakterilet
tevékenységére vonatkozik a bejelentés, valamint a masik legordiilé meniibdl az igazolvany cseréjének
okat kell kivalasztani (ezen beliil lehet6sége lesz megadni a mddositani kivant adatokat).

Adatlap

az adétanacsaddi, addészakértdi, okleveles adészakértdi nyilvantartasba vett személyek igazolvanyanak
cseréjére, pétlasara, valamint az igazolvanyt érintd adatvaltozas atvezetésére irdnyulé kérelméhez

1. A kérelem az adotanacsadok, addszakértdk és okleveles addszakértdk nyilvantartasba vételérdl és
tovabbképzésérdl szélo 263/2018. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan az

Kérjuk valasszon! ¥ nyilvantartashoz kapcsolédéan

Kérjuk valasszon! ¥ iranyul
Kérjuk valasszon!

az igazolvany cseréjére (megrongalodas)

az igazolvany cseréjére (adatvaltozas)

az igazolvany potlasara Utdnév * Uténév 2

A tovabbi adatok kitoltése megegyezik az 1) pontban leirtakkal, azzal, hogy a név megadasat kbvetéen
a regisztracios szamot is fel kell tiintetni az Girlapon.



3) Adatvaltozas esetén, amennyiben az adatvaltozas nem érinti az igazolvanyon szereplé
adatokat (pl. lakcimvaltozas), nyilvantartasbdl valo térlés kérelmezése esetén:

Az adatlap el6szor jelolni szikséges egy legordilé menibél, hogy mely szakterilet
tevékenységére vonatkozik a bejelentés, valamint hogy adatvaltozds d4atvezetésére, vagy a
nyilvantartasbdl valo torlésre iranyul a kérelem.

Adatlap

az adétanacsadoi, addszakértéi, okleveles addszakért6i nyilvantartasban bekovetkezett adatvaltozas
atvezetésére és nyilvantartasbol valé torlésére iranyulé kérelméhez

1. A kérelem az adétanacsadék, adészakértk és okleveles adészakérték nyilvantartasba vételérdl és
tovabbképzésérdl sz616 263/2018. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan

Kérjuk valasszon! v

igazolvanyt nem érinté adatvaltozas atvezetésére
nyilvantartasbdl valo torlésre

iranyul

2. A kérelmezb adatai

a) Név

A tovabbi adatok kitoltése megegyezik az 1) pontban leirtakkal, azzal, hogy a név megaddsat kdvetSen
a regisztracios szamot is fel kell tintetni az Grlapon.



